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Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg
Idari Hizmetler Birimi
Gelen Evrak islemleri is Akis Siireci

Birimlerden fiziksel
veya elektronik olarak

Memur gelen evraklarin
sekreterlik tarafindan
incelenmesi
Evrak ve ekleri tamam
Memur m1? sorusunun
sorulmasi
I_. DOKUMANLAR
Memur Evet ise Hayir ise
M cvraion v Datanina | Gelen Evrak kayit
emur havale edil sxa gonderildigi birime iade defteri
VIS CAEIIES edilmesi
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Evrakin daire baskani
tarafindan konusuna . .
Daire Baskan] gore birimlerdeki | EBYS Sistemi
sorumlulara havale
edilmesi
- J
: Islem yapilmasi gereken
Daire Baskanll evrakin yetkili kisi
Memur, tarafindan cevabi
Kiitiiph . yazilmak iizere
utuphaneci hazirlanmasi
Islemi biten evrakin
i Daire Bagkani
Daire Baskanl' tarafindan kapatma
Memur imzast ile dosyasina
kaldirilmasi
Hazirlayan Onaylayan
Bilgisayar Isletmeni Ozlem ARGINC Selma MERT
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